De aanvraag tot verkavelingswijziging dient in 5 exemplaren ingediend te worden bij het gemeentebestuur.

Elke bundel omvat:        1) het vergunningsaanvraagformulier. Dit kan u verkrijgen bij de Technische Dienst, ofwel downloaden op de site www.ruimtelijkeordening.be (bij vergunningen – formulieren downloaden – verkavelingswijziging)

2) het akkoord van de medekavelanten: ofwel gaat u bij alle medekavelanten van uw verkaveling langs en vraagt u of deze akkoord zijn. De medekavelanten tekenen voor akkoord op de beschrijvende nota en/of op het plan.

Ofwel voegt u bij de aanvraag de postbewijzen van afgifte van aangetekende zendingen. U dient het dossier integraal mee te sturen en duidelijk te vermelden dat de geadresseerde 30 dagen de tijd heeft om bezwaar aan te tekenen tegen de aanvraag. 

3) eigenaarsattest: een document waaruit blijkt dat u de eigenaar bent van uw perceel. Een bewijs van eigendom kan u bekomen bij de dienst Registratie en Domeinen, Hundelgemsesteenweg 620 A, 9820 Merelbeke

4) een inplantingsplan met tekening van de geplande werken. Hiervoor kan u het verkavelingsplan gebruiken, waarop uw kavel duidelijk gesitueerd is ten opzichte van de andere kavels, de openbare weg,… U kan hierop aanduiden waar de wijzigingen zullen plaatsvinden.

5) een korte beschrijvende nota bij te voegen, met daarop het onderwerp van uw aanvraag + de verkavelingsvoorschriften in tabelvorm (oorspronkelijke voorschriften in linker kolom – voorstel tot wijziging in rechter kolom).

Procedure van de verkavelingswijziging. Het dossier wordt, na de controle op de volledigheid en ontvankelijkheid, ter advies voorgelegd aan de gewestelijk stedenbouwkundig ambtenaar (Ruimte & Erfgoed). Na ontvangst van dit advies (wettelijke adviestermijn bedraagt 30 dagen) wordt de beslissing opgemaakt en kenbaar gemaakt aan de aanvrager.

Indien u de vergunning verkregen heeft tot wijziging van uw verkavelingsvoorschriften, mag u echter nog niet overgaan tot het uitvoeren van de werken. De vergunning heeft enkel tot nut de voorschriften te wijzigen.

Om de werken uit de voeren, dient u een stedenbouwkundige aanvraag in te dienen. Dit terug in 5 exemplaren met:

1) het vergunningsaanvraagformulier (bij Technische Dienst of op de site, onder vergunningen – formulieren downloaden – stedenbouwkundige vergunning waarvoor eenvoudige dossiersamenstelling volstaat)

2) inplantingsplan

3) tekeningen op grotere schaal van de geplande werken met A) plattegronden en B) gevelaanzichten

4) minstens 3 kleurenfoto’s

5) graag ook een korte beschrijvende nota
Procedure van de stedenbouwkundige aanvraag. De stedenbouwkundig ambtenaar kijkt de aanvraag na, u krijgt een ontvangstbewijs toegestuurd. Is de aanvraag conform de verkavelingswijziging, dan komt uw dossier op het eerstvolgend college van burgemeester en schepenen die beslist over de aanvraag. 

