
BELASTING OP DE AFGIFTE VAN ADMINISTRATIEVE STUKKEN 

Gemeenteraadsbesluiten van 15/12/2008, 15/2/2009, 20/4/2009 en 15/3/2010 

Gecoördineerde versie 

Artikel 1 
De volgende gemeenteraadsbesluiten worden met ingang van 01 januari 2009 opgeheven (gemeenteraadsbesluit van 17 december 
2007 houdende de belasting op de afgifte van administratieve stukken, gemeenteraadsbesluit van 18 maart 2008 houdende 
aanpassing van de belasting op de afgifte van administratieve stukken, gemeenteraadsbesluit van 21 april 2008 houdende 
aanpassing van de belasting op de afgifte van administratieve stukken) en vervangen door de hiernavolgende bepalingen. 
 

Artikel 2 
Er wordt met ingang van 01 januari 2009 voor een termijn eindigend op 31 december 2013, een gemeentebelasting gevestigd op de 
afgifte van administratieve stukken door het gemeentebestuur. 
 

Artikel 3 
Het bedrag van de belasting wordt vastgesteld als volgt: 
a. op de afgifte van een eerste en elke elektronische identiteitskaart (eID): 

- gewone procedure 15,00 EUR 
- dringende procedure 125,00 EUR 
- zeer dringende procedure 200,00 EUR 

 dit bedrag is eisbaar op het ogenblik van ondertekening van het basisdocument; 
b. op de afgifte van een identiteitsstuk voor een kind onder de twaalf jaar: 

 - eerste inschrijving in het bevolkingsregister gratis 
 - vernieuwing 1,24 EUR 

c. op de afgifte van een identiteitsbewijs (voor buitenland) voor een kind onder de twaalf jaar: 
 - afgifte 1,24 EUR 

d. op de afgifte van een identiteitskaart (blauwe en gele) voor vreemdelingen: 
 - afgifte, verlenging, vernieuwing, vervanging 6,20 EUR 

e. op de afgifte van een BIVR (bewijs inschrijving vreemdelingenregister): 
 - afgifte, verlenging, vernieuwing, vervanging 6,20 EUR 

f. op de afgifte van een reispas: 
 kind onder de twaalf jaar 

 - afgifte gratis 
 persoon vanaf 12 jaar 

 - gewone procedure 7,50 EUR 
 - spoedprocedure 12,50 EUR 

 Bij de afgifte van een reispas bij hoogdringendheid (op zaterdag, zon- en feestdagen en andere, door de gemeenteraad of 
College van Burgemeester en Schepenen vastgelegde, sluitingsdagen van de gemeentelijke diensten) wordt de werkelijke 
aangerekende kostprijs voor de aanmaak en verzending van de reispas aangerekend. 

g. op de afgifte van een huwelijksboekje met inbegrip van het huwelijksgetuigschrift: 
 - afgifte 7,50 EUR 

h. op de afgifte van een immatriculatieattest of aankomstverklaring: 
 - afgifte 2,50 EUR 

i. op de afgifte van allerlei andere getuigschriften, uittreksels, afschriften, legalisaties, vergunningen, enz.; die ambtshalve of 
op verzoek worden uitgereikt: 

 - voor een enig of eerste exemplaar 1,50 EUR 
 - voor een tweede en elk volgend exemplaar 1,00 EUR 

 indien dit gelijktijdig met het eerste exemplaar wordt afgegeven 
j. op de afgifte van een eerste en elke elektronische vreemdelingenkaart (eVK): 

 - gewone procedure 15,00 EUR * 
 - dringende procedure 125,00 EUR 
 - zeer dringende procedure 200,00 EUR 

 dit bedrag is eisbaar op het ogenblik van ondertekening van het basisdocument; 
* 12,00 EUR ingeval een vreemdeling die een kartonnen vreemdelingenkaart heeft en de omruiling of vernieuwing van die 
kaart tegen een elektronische kaart vraagt (deze regeling loop tot 01/10/2013 (zijnde de voorziene einddatum voor 
omschakeling van de kartonnen naar de elektronische vreemdelingenkaart) en overeenkomstig de bepalingen van de 
Federale Overheidsdienst Binnenlandse Zaken). 

k. op de afgifte van een eerste en elk elektronisch identiteitsdocument voor Belgische kinderen onder de 12 jaar (kids-ID): 
 - gewone procedure 3,00 EUR 
 - dringende procedure 110,00 EUR 
 - zeer dringende procedure 175,00 EUR 

 dit bedrag is eisbaar op het ogenblik van ondertekening van het basisdocument; 



Artikel 4 
Boven deze tarieven zullen voor het toezenden van de stukken die door particulieren of privé-instellingen niet op de dienst worden 
afgehaald, de verzendingskosten worden aangerekend, tenzij er een voldoende gefrankeerde omslag wordt overgemaakt. Deze 
verzendingskosten zijn eveneens verschuldigd voor de administratieve stukken die vrijgesteld zijn van deze belasting. 
 

Artikel 5 
Zijn van de belasting vrijgesteld: 
a. stukken welke krachtens een Wet, Koninklijk Besluit of een andere overheidsverordening kosteloos door het 

gemeentebestuur dienen te worden afgegeven; 
b. stukken welke aan behoeftige personen worden afgegeven (de behoeftigheid wordt vastgesteld door elk overtuigend 

bewijsstuk); 
c. machtiging met betrekking tot godsdienstige of politieke demonstraties; 
d. machtiging met betrekking tot activiteiten die als dusdanig reeds het voorwerp zijn van de heffing van een belasting of 

retributie ten behoeve van de gemeente; 
e. mededelingen door de politie aan verzekeringsmaatschappijen, van inlichtingen omtrent verkeersongevallen op de 

openbare weg; 
f. stukken in het kader van sollicitaties naar een betrekking afgegeven aan: 
 - uitkeringsgerechtigde werklozen 
 - niet - uitkeringsgerechtigde werklozen 
 - pas afgestudeerden 
 - laatstejaarsstudenten 
 - leerlingen van het laatste jaar secundair onderwijs 
 - werkzoekende personen van wie het enig inkomen het bestaansminimum is; 
g. geldigheidsverklaring van aanvraagformulieren voor vermindering op biljetten van: 
 - NMBS 
 - De Lijn 
 - openbare autobusdiensten; 
h. stukken afgegeven aan gerechtelijke overheden, openbare besturen en de daarmee gelijkgestelde instellingen, alsook de 

instellingen van openbaar nut; 
 

Artikel 6 
De belasting is niet van toepassing op de afgifte van stukken, welke krachtens een wet, een koninklijk besluit of een 
overheidsverordening reeds aan de betaling van een recht ten behoeve van de gemeente onderworpen is. Uitzondering wordt 
gemaakt voor de rechten welke de met het afgeven van reispassen belaste gemeenten ambtshalve toekomen en waarvan in het 
besluit van de regent, van 26 juli 1948 sprake is. 
 

Artikel 7 
De belasting is verschuldigd door de natuurlijke of rechtspersoon aan wie het stuk door het gemeentebestuur op aanvraag of 
ambtshalve wordt uitgereikt. 
 

Artikel 8 
De belasting wordt geheven op het ogenblik van de afgifte van het administratief stuk.  
De belasting wordt contant betaald tegen afgifte van een betalingsbewijs. 
Bij gebreke van betaling wordt deze belasting ingekohierd en wordt een kohierbelasting. 
De aan de belasting onderworpen personen of instellingen die een verzoek tot het bekomen van een of ander stuk indienen, 
moeten op het ogenblik van hun aanvraag het bedrag der belasting in bewaring geven, indien dit document niet onmiddellijk bij de 
aanvraag kan afgegeven worden. 
 

Artikel 9 
De belastingschuldige kan bezwaar indienen bij het College van Burgemeester en Schepenen. Het bezwaarschrift moet, op straffe 
van nietigheid, schriftelijk worden ingediend en worden gemotiveerd. 
De indiening kan gebeuren door verzending of door overhandiging. Deze indiening, moet op straffe van verval, gebeuren binnen een 
termijn van drie maanden vanaf de datum van de contante inning of ingeval van inkohiering vanaf de derde kalenderdag volgend op 
de datum van verzending van het aanslagbiljet of vanaf de kennisgeving van de aanslag. 
Het wordt gedagtekend en ondertekend door de eiser of zijn vertegenwoordiger en vermeldt: 
de naam, hoedanigheid, het adres of zetel van de belastingschuldige; 
het voorwerp van het bezwaarschrift en een opgave van de feiten en de middelen; 
De belastingschuldige of zijn vertegenwoordiger die wenst gehoord te worden dient dit uitdrukkelijk te vermelden in zijn bezwaar. 
Van het bezwaarschrift wordt een ontvangstmelding verzonden, binnen de vijftien kalenderdagen na de indiening ervan naar 
enerzijds de belastingschuldige en, in voorkomend geval, zijn vertegenwoordiger en anderzijds de financieel beheerder. 
 

Artikel 10 
Zonder afbreuk te doen aan de bepalingen van het decreet, zijn de bepalingen van titel VII,(Vestiging en Invordering van de 
belastingen) hoofdstukken 1 (algemene bepalingen), 3 (onderzoek en controle), 4 (bewijsmiddelen van de administratie),  
6 (aanslagtermijnen), 7 tot en met 9 (rechtsmiddelen, invordering van de belasting waaronder de nalatigheids- en moratorium-
intrest; rechten en voorrechten van de schatkist, strafbepalingen) van het Wetboek van de inkomstenbelastingen en de artikelen 
126 tot 175 van het uitvoeringsbesluit van dit Wetboek (betreft o.m. de verjaring en de vervolgingen) van toepassing, voor zover zij 
met name niet de belastingen op de inkomsten betreffen. 


